
Anleitung für die Online-Bestellung von Materialien aus der Zeitungsabteilung (Westhafen) in 10 Schritten Folie von 1 von 5 

 
Schritt 1 von 10: 
Ermitteln Sie den gewünschten Titel über den StaBiKat (OPAC). Im folgenden Beispiel wird das „Berliner Tageblatt“ im Feld 
„Titelanfang/Zeitschrift/Serie“ gesucht; eine Suche über die Signatur, z.B. „Ztg 1950 MR“ wäre aber genauso möglich: 
 

 
 
 
Schritt 2 von 10: 
Wählen Sie den den gewünschten Titel aus der Trefferliste aus (im nachfolgenden Beispiel ist es der Treffer Nr. 12): 
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Schritt 3 von 10: 
Klicken Sie unter der Signatur für Mikrorollfilme (Ztg 1950 MR) auf den Link „ “: Verfügbarkeit anzeigen / bestellen
 

 
[… ] 

 
 
 
Schritt 4 von 10: 
Wählen Sie durch Anklicken die gewünschte Medieneinheit aus der Liste aller verfügbaren Jahrgänge/Ausgaben aus: 
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Schritt 5 von 10: 
Um eine sehr lange Trefferliste zu verkürzen, klicken Sie auf „ändern Sie Ihre Eingabe“ und ergänzen Sie anschliessend das 
Erscheinungsjahr, indem Sie das Jahr hinter der Signatur mit einem „Punkt“ abgetrennt eintragen, z.B. „Ztg 1950 MR.1924“: 
 

 
 
 
Schritt 6 von 10: 
Wählen Sie durch Anklicken aus der Trefferliste die gewünschte Medieneinheit aus und tragen Sie Ihre Bibliotheksausweis-Nr (ohne 
führende Nullen) und Ihr Passwort ein. Im nachfolgenden Beispiel ist dies der Monat Dezember des Jahres 1924. Das Standard-
Passwort ist Ihr Geburtsdatum in der Form TTMMJJJJ (ohne Punkte). Das Standard-Passwort sollten Sie durch ein individuelles 
Passwort ersetzen, insbesondere wenn Sie WLAN nutzen möchten, müssen Sie das Standard-Passwort durch ein neues ersetzen. 
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Schritt 7 von 10: 
Bitte bestätigen Sie durch Anklicken den Ausgabeort „Westhafenspeicher, Zeitungslesesaal“: 
 

 
 
 
Schritt 8 von 10: 
Ihre Bestellung ist nun in das System eingetragen. Bitte denken Sie an eine frühzeitige Reservierung eines Film-Scanners oder 
Reader-Printers, wenn Sie vom Mikrorollfilm oder Mikrofiche Papierausdrucke oder Scans anfertigen wollen. Bitte senden Sie hierzu 
eine kurze E-mail mit Ihren Nutzerdaten und der Zeit Ihres Kommens an die Adresse: zeitungsabteilung@sbb.spk-berlin.de 
 

 
 
 
Schritt 9 von 10: 
Überprüfen Sie den Status Ihrer Bestellung in Ihrem Bibliothekskonto: 
 

 

mailto:zeitungsabteilung@sbb.spk-berlin.de
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Schritt 10 von 10: 
Wählen Sie den Menüpunkt „Bestellungen“ aus. Sie erhalten dann eine tabellarische Übersicht zu allen eingegangenen / offenen / 
bereitgestellten Bestellungen. 
 

 
 
 

 
 
 
Falls Sie Probleme oder Fragen zur Online-Bestellung von Materialien aus der Zeitungsabteilung haben, wenden Sie sich bitte an: 
 
Staatsbibliothek zu Berlin - Preußischer Kulturbesitz 
Zeitungsabteilung, Westhafenstr.1, „ehem. Getreidespeicher“ 
D-13353 Berlin  
Telefon: +49(0)30-266-436370  
E-mail: zeitungsabteilung@sbb.spk-berlin.de 
Homepage: http://staatsbibliothek-berlin.de/die-staatsbibliothek/abteilungen/zeitungen/ 
 
 
 
Berlin, 09.02.2017 
Zeitungsabteilung (Christoph Albers / Gladys Hoffmann) 
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