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Buchbestellung und Ausleihe

Der Uberwiegende Teil der Biicher und Zeitschriften wird in Magazinen aufbewahrt, die den Lesern
nicht zugéanglich sind. Die dort befindlichen Bestande kénnen bestellt werden. Dies ist in vielen Fallen
auch im Austausch zwischen den beiden Hausern der Staatsbibliothek méglich. Sie kénnen also
Bucher, die im Magazin des Hauses Unter den Linden aufbewahrt werden, auch im Haus Potsdamer
Strale benutzen und umgekehrt. Fir besonders alte Bande (erschienen vor 1800) und einige
Sonderbestande gelten besondere Bestimmungen.

Recherchieren Sie zunachst die von Ihnen gewlnschten Titel in unserem Online-Katalog, dem
StaBiKat. Fir diesen Zweck finden Sie PCs im Informationszentrum Unter den Linden und im
Katalogzentrum Potsdamer StralRe, daneben einzelne Platze in den Lesesélen. Selbstverstandlich
kdnnen Sie auch via Internet sowohl den StaBiKat benutzen als auch lhre Bestellungen aufgeben
(http://www.staatsbibliothek-berlin.de). In bestimmten Fallen kann die zusatzliche Benutzung
konventioneller Kataloge notwendig sein. Wenden Sie sich bitte an unsere Auskunftsstellen, wenn Sie
gesuchte Titel nicht im StaBiKat finden.

Voraussetzung fir die Online-Bestellung ist ein gultiger Bibliotheksausweis. Zur Ausgabe dieses
Ausweises s. Merkblatt ,Hinweise fur Erstbenutzer*.

Sie konnen hoéchstens 20 Bande aulRer Haus entleihen und 20 Béande in die Leseséle.

Bereitstellungszeiten

Mit der Bestatigung Ihrer Online-Bestellung erhalten Sie auch die Angabe der voraussichtlichen
Ausgabezeit. Im Normalfall betragt die Bereitstellungszeit ca. drei Stunden. Sie verlangert sich jedoch
bei grof3formatigen Banden, bei Sonderbestdnden und wenn Sie sich Blicher aus dem jeweils anderen
Haus der Staatsbibliothek oder aus dem Auf3enmagazin schicken lassen.

Haus Unter den Linden: Nach 14.00 Uhr bestellte Bande liegen am nachsten Offnungstag ab 11.00
Uhr fur Sie bereit; Freitag nach 14.00 Uhr oder Sonnabend bestellte Bande liegen ab Montag, 11.00
Uhr bereit.

Haus Potsdamer Straf3e: Nach 17.00 Uhr (Sonnabend nach 11.30 Uhr) abgeschickte Bestellungen
liegen am n&chsten Offnungstag ab 11.00 Uhr fir Sie bereit.

Ausgabeort

Den Ausgabeort bestimmen Sie durch Anklicken auf dem Online-Bestellformular selbst. Einen grof3en
Teil unserer Bestande kdnnen Sie mit nach Hause nehmen. Wenn Sie das wiinschen, wéahlen Sie bitte
den Ausgabeort ,Potsdamer StralRe, Buchabholbereich“. Wenn Sie mit den bestellten Werken im
Lesesaal arbeiten mdchten, wahlen Sie ,Unter den Linden, Blcherausgabe Lesesaal® oder
.Potsdamer StraRe, Lesesaal”. Altere Bestiande (vor 1956 erschienen), groRformatige Bande und
besonders schiitzenswerte Blcher durfen Sie nur im Lesesaal benutzen.

Leihfristen

Die Leihfrist betragt 30 Kalendertage. Sie kann zweimal verléangert werden, wenn keine Vormerkungen
vorliegen. Die Verlangerung der Leihfrist der von Ihnen auf3er Haus entliehenen Bande ist rechtzeitig
im Ausleihsystem einzutragen (oder personlich, schriftlich, telefonisch oder per Fax bei der
Blcherausgabe Haus unter den Linden oder der Leihstelle Haus Potsdamer Stral3e zu beantragen).
Bitte bedenken Sie bei schriftlicher Verlangerung die Postwegzeiten, damit wir den
Verlangerungswunsch rechtzeitig erhalten.



So bestellen Sie online

Fur Ihre Bestellungen recherchieren Sie bitte immer zuerst den gewtlinschten Titel im StaBiKat.
Bei der Signatur finden Sie mit dem Link "Bestellen" die direkte Verbindung zum Ausleihsystem.
Fehlt der Link, handelt es sich vielleicht um ein Werk, das an einem Lesesaalstandort steht und
nur dort eingesehen werden kann. Fehlt auch die Signatur, benutzen Sie bitte den Button
"zugehorige Publikationen" und wahlen einen Band aus.

In vielen Fallen missen Sie im Ausleihsystem jetzt nur noch Ihre Ausweisnummer (links oben
auf Inrem Bibliotheksausweis) und Ihr Passwort eingeben und den gewlinschten Ausgabeort
waéhlen, dann erhalten Sie eine Bestatigung der Bestellung mit der voraussichtlichen
Ausgabezeit und dem gewahlten Ort.

Ist der gewlnschte Titel bereits verliehen, haben Sie die Mdglichkeit der Vormerkung
(gebuhrenpflichtig). Sie kbnnen bis zu 10 Vormerkungen setzen.

Mochten Sie einen Band einer Zeitschrift oder einer Serie bestellen, bedarf die automatisch
Ubertragene Signatur der Erganzung: Flgen Sie in diesen Fallen das gesuchte Jahr einer
Zeitschrift mit einem Punkt (Zsn 12303.1998) und die Bandz&hlung einer Serie mit einem
Bindestrich (Ser. 4567-399) an. Bei neueren, evt. noch nicht gebundenen Béanden haben Sie
zusatzlich die Moglichkeit, nach einem Komma lhre Bestellung zu prazisieren (z. B.: Zsn
12303.2004,neuestes Heft). Dies kann sich in bestimmten Fallen auch bei der Bestellung einer
Serie anbieten (z. B.: 309179-1,alle B&nde schicken).

Ist Ihnen eine Signatur bereits bekannt, haben Sie auch die Mdglichkeit der Direkteingabe in das
Ausleihsystem. Sie erreichen das Ausleihsystem in unseren Hausern tber die Startseite der
Katalogterminals oder Uber die Homepage der Staatsbibliothek http://www.staatsbibliothek-
berlin.de Menipunkt "Ausleihe". Rufen Sie im Ausleihsystem die Funktion
"Bestellen/Vormerken" Uber die linke Menileiste auf. Nun kénnen Sie die Signatur in das
entsprechende Feld eintragen. Nach dem Absenden der Signatur gelangen Sie in das
Folgemenu "Signaturenliste”. Hier erhalten Sie die Information
- ob der Band bestellbar ist
(ohne Garantie einer positiven Erledigung)
- ob der Band vormerkbar ist (mit portopflichtiger Benachrichtigung)
("Band zur Zeit entliehen" und Zahl der bereits vorliegenden Vormerkungen)
- ob weitere Angaben erforderlich sind
(Bitte Standort auswahlen! / Signatur nicht zugelassen / Bitte Giber Gesamtbestand
suchen). Hier ist eine Korrektur Ihrer Eingabe erforderlich.
- ob es sich um Bestand eines Sonderbereiches handelt
(keine Online-Bestellung, Ausleihe vor Ort)
Danach tragen Sie bitte wieder lhre Ausweisnummer und das Passwort ein und wahlen den
Ausgabeort.

Nicht online bestellbar sind:

bestimmte Bestdnde der Sonderabteilungen

 Bestande der Musikabteilung (Signaturengruppen MusA-H, 167452-169119)

» Kartenmaterial der Kartenabteilung (Kart...)

 Bestande der Handschriftenabteilung (Hauptmann-Nachlass, HsM...)

» Rara-Bestande (z.B. Bibl.Diez, Bibl. Varnhagen, Bibl. Savigny, Signaturen mit
Zusatz R, KD, Rar)

» Bestéande der Zeitungsabteilung im Westhafen (z.B. Ztg...., N.Ztg.....)

sowie

» Bestéande der Diensthandbibliotheken (Zusatz: DHB)

« Schul- und Programmeschriften; einige Dissertationen des
Vorkriegsbestandes in der Potsdamer Stral3e

* bestimmte Signaturen von Mikromaterialien (z.B. 50MF544; i.d.R. sind
genauere Angaben zur Bereitstellung nétig).

In diesen Fallen wenden Sie sich bitte direkt an die entsprechenden Sonderabteilungen oder
an die Auskunftsstellen.
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