Stiftung
Preuischer Kulturbesitz

In der Zeitungsabteilung der Staatsbibliothek zu Berlin - PreuBischer Kulturbesitz ist zum nachstmdoglichen
Zeitpunkt die Stelle einer/eines

Bibliotheksangestellten
Entgeltgruppe 8 TV6D
Kennziffer: SBB-IIIH-1-2016

befristet bis zum 31. Méarz 2017 mit der Halfte der regelmaRigen Arbeitszeit (z. Zt. 19,5 Stunden) zu besetzen.

Aufgabengebiet:

Leitung des Magazins der Abteilung e Planung der Bestandsaufstellung e Bearbeitung von
Bestandsiibernahmen und -erganzungen e Anfertigung und laufende Aktualisierung von Magazinibersichten
und Standortplanen e Ermittlung und Veranlassung notwendiger konservatorischer und restauratorischer
MaRnahmen e Vorbereitung von Bestandsumziigen, einschlieBlich der Aufstellung detaillierter Raum- und
Ablaufplane e Einarbeitung, Anleitung, Betreuung und Kontrolle neuer Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter,
Praktikantinnen und Praktikanten, Projektmitarbeiterinnen und -mitarbeiter sowie anderer Hilfskrafte e
Ausheben und Einstellen von Bestédnden (Uberwiegend von schweren Zeitungsbanden) im Magazin der
Zeitungsabteilung e allgemeine Bestandsverwaltung wie z. B. systematisches Ordnen, Organisieren und
Durchfihren von Revisionen e Ausfihren der technischen Bestandsverwaltung wie z. B. von Schéadlings-,
Zustands-, und Sicherheitskontrollen e bibliographische Recherchen in Katalogen und Datenbanken.

Anforderungen:

Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Fachangestellten fiir Medien- und Informationsdienste (FAMI),
Fachrichtung Bibliothek o Kenntnisse und Erfahrungen in der Belegungsplanung von Magazinen e sehr gute
organisatorische Fahigkeiten e sehr gute Kenntnisse konservatorischer Anforderungen an die Magazinierung
von Zeitungen e Befahigung zur Anleitung von Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern e sehr gute Kenntnisse und
sichere Beherrschung von GBYV, ZDB, StabiKat e hohe kdrperliche Belastbarkeit e ausgepragter Ordnungssinn
e sehr gute kommunikative Fahigkeiten sowie gutes mundliches und schriftiches Ausdrucksvermégen e
ausgepragte Befahigung zum selbststandigen Arbeiten und Teamfahigkeit.

Die Bereitschaft zur flexiblen Arbeitszeitgestaltung gemaf den dienstlichen Erfordernissen einschlie3lich der

Teilnahme an Spét- und Sonnabenddiensten wird vorausgesetzt.

Die Stiftung PreuRischer Kulturbesitz gewahrleistet die Gleichstellung von Frauen und Mannern nach MalRgabe
des Bundesgleichstellungsgesetzes. Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung besonders
berucksichtigt.

Eine Besetzung mit Teilzeitbeschéftigten ist grundsétzlich maoglich.

Aussagekraftige Bewerbungsunterlagen werden unter Angabe der Kennziffer SBB-11IH-1-2016 bis zum
4. Juli 2016 erbeten an:

Generaldirektorin der Staatsbibliothek zu Berlin - PreuBischer Kulturbesitz, Personalstelle (Z 1.3),
10772 Berlin.

Von Bewerbungen in elektronischer Form bitten wir abzusehen. Bewerbungen kénnen grundsatzlich nur
zurlickgesandt werden, wenn ein frankierter Rickumschlag beiliegt.

Ansprechpartnerin fur Fragen zum Aufgabengebiet: Frau Pohlmann (Tel.: 030 - 266 43 6400),

Ansprechpartnerin fr Fragen zum Bewerbungsverfahren: Frau Vogel (Tel.: 030 - 266 43 1514).
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