
 

09.11.2012 

 
 
Bei der Staatsbibliothek zu Berlin - Preußischer Kulturbesitz, Benutzungsabteilung, ist zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt und befristet für die Dauer der Elternzeit der eigentlichen Stelleninhaberin 
bis zum 11. April 2013 die Stelle einer/eines  
 

Bibliotheksangestellten 
der Entgeltgruppe 5 TVöD 

Kennziffer: SBB-3763-2012(IID) 
 

zu besetzen. Darüber hinaus sollen ggf. weitere freie befristete Stellenanteile besetzt werden. Die 
Eingruppierung erfolgt vorbehaltlich der Regelungen der noch ausstehenden Entgeltordnung zum 
TVöD. 
 
Aufgabengebiet:   
Mitarbeit in den ausgebenden Stellen der Staatsbibliothek: 
● Bücherausgabe im Haus Unter den Linden  
● Leihstelle im Haus Potsdamer Straße (Schwerpunkt). 
 
Anforderungen: 
Abgeschlossene Fachausbildung zur/zum Fachangestellten für Medien - und Informationsdienste 
(FAMI) - Fachrichtung Bibliothek - oder auf das Aufgabengebiet bezogene gleichwertige Kenntnisse 
und Erfahrungen ● gründliche bibliothekarische Fachkenntnisse ● mehrjährige Berufserfahrung ● 
routinierter Umgang mit Office-Programmen sowie praktische Erfahrungen im Umgang mit EDV-
Anwendungen im Bibliotheksbereich (bevorzugt BIBDIA) ● gute Englischkenntnisse ● Ordnungssinn 
und Beachtung vorgegebener Ordnungskriterien ● hohe körperliche Belastbarkeit ● Erfahrungen in 
der Teamarbeit ● Kooperationsfähigkeit und Flexibilität ● soziale Kompetenz und 
Verantwortungsbewusstsein ● freundlicher und kundenorientierter Umgang mit Leserinnen und 
Lesern. 
 
Erwünscht: 
Weitere Fremdsprachenkenntnisse, bevorzugt Türkisch ● Bereitschaft, bei Bedarf auch in anderen 
Bereichen der Benutzungsabteilung eingesetzt zu werden. 
 
Die Stiftung Preußischer Kulturbesitz gewährleistet die Gleichstellung von Männern und Frauen nach 
dem Bundesgleichstellungsgesetz. Die Bewerbung von Frauen ist erwünscht. Schwerbehinderte 
Menschen werden bei gleicher Eignung besonders berücksichtigt.  
 
Bewerbungen mit einem Lebenslauf, beruflichem Werdegang und Zeugnissen/Beurteilungen (ein 
Hinweis auf die Personalakte genügt nicht) werden unter Angabe der Kennziffer SBB-3763-2012(IID)  
bis zum 30. November 2012 erbeten an die: 
 
Generaldirektorin der Staatsbibliothek zu Berlin – Preußischer Kulturbesitz, Personalstelle (Z 
1.3), 10772 Berlin.  
 
Von Bewerbungen in elektronischer Form bitten wir abzusehen. Bewerbungen können grundsätzlich 
nur zurückgesandt werden, wenn ihnen ein frankierter Rückumschlag beiliegt. 
 
Nähere Auskünfte erteilt Ihnen Frau Heidi Meyer unter 030-266 43 3700. 
 


