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Bei der Staatsbibliothek zu Berlin - Preußischer Kulturbesitz sind zum nächstmöglichen Zeitpunkt 3 
Stellen einer / eines 
 

Auszubildenden für den Beruf der / des 
Fachangestellten für Medien- und Informationsdienst e 

Fachrichtung Bibliothek 
Kennziffer: SBB-4410-2012(ABL) 

zu besetzen. 
 
Die Staatsbibliothek zu Berlin – Preußischer Kulturbesitz als Einrichtung der Stiftung Preußischer 
Kulturbesitz ist Deutschlands größte wissenschaftliche Universalbibliothek mit breit gefächerten 
Dienstleistungen und bedeutenden Sammlungen und stellt somit ein Zentrum der nationalen 
Literaturversorgung dar. Der betriebsinterne Schwerpunkt des Ausbildungsgangs liegt auf den 
Aufgaben einer wissenschaftlichen Universalbibliothek. Fachangestellte für Medien- und 
Informationsdienste beschaffen, erschließen und vermitteln Informationen und Medien aller Art mit 
Hilfe moderner Informations- und Kommunikationstechniken. Ihre Tätigkeitsfelder liegen daher in fast 
allen Bereichen der Bibliothek, vor allem bei der Medienwerbung, der Medienerschließung und den 
Benutzungsdiensten. 
Die dreijährige Ausbildung wird an den Standorten der Staatsbibliothek sowie am Oberstufenzentrum 
Bürowirtschaft und Verwaltung in Berlin-Lichterfelde durchgeführt. Wir bieten eine qualifizierte und 
vielseitige Ausbildung sowie eine tariflich vereinbarte Ausbildungsvergütung. Die Übernahme in ein 
Beschäftigungsverhältnis nach der Beendigung der Ausbildung ist nicht garantiert. 
 
Anforderungen: 
Mindestens guter mittlerer Schulabschluss mit mindestens guten Zeugnisnoten in Deutsch, Englisch 
und Sozialkunde/Geschichte ● Befähigung zum konzentrierten, präzisen und sorgfältigen Arbeiten ● 
Erkennen von Ordnungssystemen ● Interesse an und Befähigung zu der Arbeit mit Computern, 
Datenbanken und elektronischen Informationsmitteln ● gute Allgemeinbildung ● ausgeprägte 
Lernbereitschaft ● Bereitschaft zur Teamarbeit ● serviceorientierter, freundlicher Umgang mit 
Kundinnen und Kunden. 
 
Erwünscht: 
Außerschulisches Engagement. 
 
Die Stiftung Preußischer Kulturbesitz gewährleistet die Gleichstellung von Männern und Frauen nach 
dem Bundesgleichstellungsgesetz. Die Bewerbung von Frauen ist erwünscht. Schwerbehinderte 
Menschen werden bei gleicher Eignung besonders berücksichtigt.  
 
Bewerbungen mit einem Lebenslauf, beruflichem Werdegang und Zeugnissen/Beurteilungen (ein 
Hinweis auf die Personalakte genügt nicht) werden unter Angabe der Kennziffer SBB-4410-2012 
(ABL)  bis zum 18. Dezember 2012 erbeten an die: 
 
Generaldirektorin der Staatsbibliothek zu Berlin – Preußischer Kulturbesitz, Personalstelle (Z 
1.3), 10772 Berlin.  
 
Von Bewerbungen in elektronischer Form bitten wir abzusehen. Bewerbungen können grundsätzlich 
nur zurückgesandt werden, wenn ihnen ein frankierter Rückumschlag beiliegt. 
 
Nähere Auskünfte erteilt Ihnen Herr Dr. Haug (Tel. 030/266-433153; e-Mail: 
ausbildungsleitung@sbb.spk-berlin.de). 
 


