
 

02.07.2012 

„Die Staatsbibliothek zu Berlin – Preußischer Kulturbesitz als Einrichtung der Stiftung Preußischer Kulturbesitz 
ist Deutschlands größte wissenschaftliche Universalbibliothek mit breit gefächerten Dienstleistungen und 
bedeutenden Sammlungen und stellt somit ein Zentrum der nationalen Literaturversorgung dar. 
 
Bei der Staatsbibliothek zu Berlin - Preußischer Kulturbesitz, Handschriftenabteilung, ist im Rahmen eines von 
der Deutschen Forschungsgemeinschaft (DFG) geförderten Projektes zum nächstmöglichen Zeitpunkt und 
befristet für die Dauer von 11 Monaten die Stelle einer / eines 
 

Bibliotheksangestellten  
der Entgeltgruppe 5 TVöD  

Kennziffer: SBB-5258-2012(IIIA)  
 
zu besetzen. Die Eingruppierung erfolgt vorbehaltlich der Regelungen der noch ausstehenden Entgeltordnung 
zum TVöD. 
 
Aufgabengebiet: 
Überführen der Inhalte von bereits in elektronischer Form vorhandenen ausführlichen Beschreibungen von 
mittelalterlichen Handschriften der Stadtbibliothek Trier in die Datenbank "Manuscripta Mediaevalia" mittels der 
Erfassungssoftware "ManuscriptumXML" ● Erstellen von Durchreibungen von Wasserzeichen und 
Einbandstempeln ● Erstellen von Registereinträgen entsprechend der Richtlinien der Deutschen 
Forschungsgemeinschaft (DFG) zu bereits vorliegenden ausführlichen Beschreibungen der mittelalterlichen 
Handschriften der Stadtbibliothek Trier aus der Datenbank "Manuscripta Mediaevalia" ● Korrektur- und 
Kontrollarbeiten am Druckmanuskript des Katalogs der mittelalterlichen Handschriften der Stadtbibliothek Trier. 
 
Anforderungen: 
Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Fachangestellte für Medien- und Informationsdienste oder eine 
vergleichbare Ausbildung ● relevante Kenntnisse von und Erfahrungen in der Arbeit mit Datenbanken, 
vorzugsweise mit "ManuscriptumXML" ● gute Lateinkenntnisse (Abitur-Niveau oder "Kleines Latinum") ● 
Grundkenntnisse des mittelalterlichen Buchwesens ● Grundkenntnisse im Bereich der historischen 
Hilfswissenschaften. 
 
Erwünscht: 
Erfahrung im Umgang mit bibliothekarischen Sondermaterialien. 
 
Die Stiftung Preußischer Kulturbesitz gewährleistet die Gleichstellung von Männern und Frauen nach Maßgabe 
des Bundesgleichstellungsgesetzes. Die Bewerbung von Frauen ist erwünscht. Schwerbehinderte Menschen 
werden bei gleicher Eignung besonders berücksichtigt. Eine Besetzung in Teilzeitbeschäftigung ist 
grundsätzlich möglich. 
 
Bewerbungen mit einem Lebenslauf, beruflichem Werdegang und Zeugnissen / Beurteilungen (ein Hinweis auf 
die Personalakte genügt nicht) werden unter Angabe der Kennziffer SBB-IIIA-5258-2012  bis zum 23. Juli 2012 
erbeten an die: 
 
Generaldirektorin der Staatsbibliothek zu Berlin – Preußischer Kulturbesitz, Personalstelle (Z 1.3), 
10772 Berlin.  
 
Von Bewerbungen in elektronischer Form bitten wir abzusehen. Bewerbungen können grundsätzlich nur 
zurückgesandt werden, wenn ihnen ein frankierter Rückumschlag beiliegt. 
 
Nähere Auskünfte erteilt Ihnen Herr Prof. Dr. Eef Overgaauw unter der Rufnummer 030 / 266 43 50 00.“ 
 
 


