Stiftung
Preuischer Kulturbesitz

In der Benutzungsabteilung der Staatsbibliothek zu Berlin - PreuRischer Kulturbesitz werden im Rahmen der
Bildung eines Bewerberpools zum 1. August 2015 eine unbefristete Stelle sowie mehrere Stellen in Voll- und
Teilzeit, langstens befristet bis zum 31.12.2016, von

Bibliotheksmitarbeiterinnen / Bibliotheksmitarbeite n
Entgeltgruppe 5 TV6D
Kennziffer: SBB-11D-1-2015
ZU besetzen.

Aufgabengebiet:

Beraten von Leserinnen und Lesern beziglich der Ausleihe und aller damit verbundenen Bereiche e
Aufnehmen von Benutzerinnen und Benutzern verbunden mit Informationen Uber die Benutzungsdienste e
computergestiitzte Ausleihverbuchung und Riickverbuchung fir die Orts- und Fernleihe ® computergestitzte
Erfassung von Mediendaten fir das Ausleihsystem e Einzug von Gebihren e Dienstzeiten nach Dienstplan
(regelmaRige Spat- und Samstagsdienste).

Anforderungen:

Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Fachangestellten fir Medien- und Informationsdienste bzw. zur/zum
Bibliotheksassistentin/en oder auf das Aufgabengebiet bezogene gleichwertige Kenntnisse und Erfahrungen e
grundliche bibliothekarische Fachkenntnisse e mehrjahrige Berufserfahrungen im Bereich ausgebende Stellen
e routinierter Umgang mit Office-Programmen sowie praktische Erfahrungen im Umgang mit EDV-
Anwendungen im Bibliotheksbereich (bevorzugt BIBDIA) und sicherer Umgang mit digitalen Informationsmitteln
e ausgepragter Ordnungssinn und Beachtung vorgegebener Ordnungskriterien e gute Englischkenntnisse e
hohe korperliche Belastbarkeit e Erfahrungen in der Teamarbeit sowie eine ausgepragte Kooperationsfahigkeit
und Flexibilitat, soziale Kompetenz und ein hohes Verantwortungsbewusstsein e freundlicher und
kundenorientierter Umgang mit Leserinnen und Lesern.

Die Stiftung PreuRischer Kulturbesitz gewahrleistet die Gleichstellung von Frauen und Mannern nach MaRRgabe
des Bundesgleichstellungsgesetzes. Die Bewerbung von Frauen ist erwinscht. Schwerbehinderte Menschen
werden bei gleicher Eignung besonders beriicksichtigt.

Eine Besetzung mit Teilzeitbeschéftigten ist grundsétzlich maoglich.

Aussagekraftige Bewerbungsunterlagen werden unter Angabe der Kennziffer SBB-11D-1-2015 bis zum
12. Juni 2015 erbeten an:

Generaldirektorin der Staatsbibliothek zu Berlin - PreuBischer Kulturbesitz, Personalstelle (2 1.3), 1 0772
Berlin.

Von Bewerbungen in elektronischer Form bitten wir abzusehen. Bewerbungen kénnen grundsétzlich nur
zurlickgesandt werden, wenn ein frankierter Rickumschlag beiliegt.

Ansprechpartnerin fur Fragen zum Aufgabengebiet: Frau Heidi Meyer (Tel.: 030 — 266 43 3700),

Ansprechpartnerin fir Fragen zum Bewerbungsverfahren: Frau Doreen Spruth (Tel.: 030 - 266 43 1514).
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