
 

27.01.2015 

In der Benutzungsabteilung der Staatsbibliothek zu Berlin - Preußischer Kulturbesitz ist 
zum nächstmöglichen Zeitpunkt die Stelle einer/eines 
 

Diplom-Bibliothekarin / Diplom-Bibliothekars 
Entgeltgruppe 9b TVöD 

Kennziffer: SBB-IID-8-2014 
 

unbefristet zu besetzen.  
 
 
Aufgabengebiet: 
Stellvertretende Leitung der Leihstelle im Haus Potsdamer Straße einschließlich der Dienstplanung ● 
Schichtverantwortung für den Personaleinsatz im Tagesbetrieb der Leihstelle ● Weiterentwickeln von 
Benutzungsdienstleistungen im Zusammenhang mit der Literaturbereitstellung ● Bearbeiten von besonders 
schwierigen Mahnfällen ● Mitarbeit in der Leihstelle ● Informationsvermittlung ● Systembetreuung des 
Ausleihsystems 
 
Anforderungen: 
Abgeschlossenes Fachhochschulstudium zum/zur Diplom-Bibliothekar/in (FH) bzw. Bachelorabschluss in  
Bibliotheks- und Informationsmanagement ● umfassende Kenntnisse und Erfahrungen in Benutzungs- und 
Informationsdiensten, insbesondere im Bereich der Literaturbereitstellung ● mehrjährige Berufserfahrung in 
Bibliotheken ● gute Kenntnisse des bibliothekarischen IT-Einsatzes und dessen Weiterentwicklung ● gute 
Englischkenntnisse in Wort und Schrift ● Bereitschaft, Konzepte ziel- und kundenorientiert umzusetzen ● 
Motivations- und Durchsetzungsfähigkeit ● Teamfähigkeit ● Eigeninitiative  ● ausgeprägte organisatorische 
Fähigkeiten ● hohe Belastbarkeit 
 
Erwünscht: 
Führungserfahrung ● Innovationsfreude ● Fremdsprachenkenntnisse in Spanisch und/oder Französisch 
 
Die Bereitschaft zur flexiblen Arbeitszeitgestaltung gemäß den dienstlichen Erfordernissen wird aufgrund 
regelmäßiger Spätdienste (zz. bis ca. 21.00 Uhr) und regelmäßiger Samstagsdienste (zz. bis ca. 19.00 Uhr) 
vorausgesetzt. 
 
Die Stiftung Preußischer Kulturbesitz gewährleistet die Gleichstellung von Frauen und Männern nach Maßgabe 
des Bundesgleichstellungsgesetzes. Die Bewerbung von Frauen ist erwünscht. Schwerbehinderte Menschen 
werden bei gleicher Eignung besonders berücksichtigt. 
 
Eine Besetzung mit Teilzeitbeschäftigten ist grundsätzlich möglich. 
 
Aussagekräftige Bewerbungsunterlagen werden unter Angabe der Kennziffer SBB-IID-8-2014  bis zum 17. 
Februar 2015 erbeten an: 
 
Generaldirektorin der Staatsbibliothek zu Berlin - Preußischer Kulturbesitz, Personalstelle (Z 1.2), 1 0772 
Berlin. 
 
Von Bewerbungen in elektronischer Form bitten wir abzusehen. Bewerbungen können grundsätzlich nur 
zurückgesandt werden, wenn ein frankierter Rückumschlag beiliegt. 
 
Ansprechpartnerin für Fragen zum Aufgabengebiet: Frau Meyer (Tel.: 030 - 266 43 3700),  
Ansprechpartnerin für Fragen zum Bewerbungsverfahren: Frau Spruth (Tel.: 030 – 266 43 1514). 
 
 


