
 

10.04.2015 

In der Staatsbibliothek zu Berlin - Preußischer Kulturbesitz ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt im Rahmen 
einer Krankheitsvertretung die Stelle einer/eines 

 
Bibliotheksangestellten 

Entgeltgruppe 8 TVöD (Tarifgebiet Ost) 
Kennziffer: SBB-IIIR-1-2015 

 
 
befristet für die Dauer von zunächst längstens sechs Monaten zu besetzen.  
 
Aufgabengebiet: 
Bearbeitung der in der Ortsleihe eingegangenen Bestellungen von Medien aus den Sondersammlungen der 
Abteilung Historische Drucke: 
Überprüfung der Leihscheine auf Vollständigkeit und Richtigkeit der Angaben ● Recherchen an elektronischen 
und konventionellen Nachweismitteln ● Medien ausheben und einstellen ● Kontrolle von Bestandsschäden ● 
Ausführung von Kleinstreparaturen ● Bearbeitung von Revisionsvorgängen ● Auskunftsdienst im Rara-
Lesesaal. 
 
Anforderungen: 
Abgeschlossene Berufsausbildung als Fachangestellte/r für Medien- und Informationsdienste der Fachrichtung 
Bibliothek oder auf das Aufgabengebiet bezogene gleichwertige Fähigkeiten und Erfahrungen ● gründliche und 
vielseitige Kenntnisse elektronischer und konventioneller Nachweismittel ● genaue Kenntnisse von 
Signaturensystemen ● ausgeprägte Fähigkeit zum selbstständigen und sorgfältigen Arbeiten ● gute körperliche 
Belastbarkeit ● gute Team- und Kommunikationsfähigkeit 
 
Erwünscht: 
Kenntnisse der Buch-, Druck- und Wissenschaftsgeschichte ● Kenntnissee im Bereich der Bestandserhaltung 
● Kenntnisse der Signaturensysteme der SBB ● Kenntnisse der Benutzungsbedingungen im Rara-Lesesaal 
sowie der Benutzungs- und Entgeltordnung der SBB. 
 
Die Stiftung Preußischer Kulturbesitz gewährleistet die Gleichstellung von Frauen und Männern nach dem 
Bundesgleichstellungsgesetz. Die Bewerbung von Frauen ist erwünscht. Schwerbehinderte Menschen werden 
bei gleicher Eignung besonders berücksichtigt. 
 
Eine Besetzung mit Teilzeitbeschäftigten ist grundsätzlich möglich. 
    
Aussagekräftige Bewerbungsunterlagen werden unter Angabe der Kennziffer SBB-IIIR-1-2015 bis zum 24. 
April 2015  erbeten an: 
 
Generaldirektorin der Staatsbibliothek zu Berlin - Preußischer Kulturbesitz, Personalstelle (Z 1.3), 1 0772 
Berlin. 
 
Von Bewerbungen in elektronischer Form bitten wir abzusehen. Bewerbungen können grundsätzlich nur 
zurückgesandt werden, wenn ein frankierter Rückumschlag beiliegt. 
 
Ansprechpartnerin für Fragen zum Aufgabengebiet: Frau Annette Wehmeyer (Tel.: 030 - 266 43 6500),  
Ansprechpartnerin für Fragen zum Bewerbungsverfahren: Frau Doreen Spruth  (Tel.: 030 - 266 43 1514). 
 


