Stiftung
Preupischer Kulturbesitz

In der Staatsbibliothek zu Berlin - Preuf3ischer Kulturbesitz sind zum 1. September 2020 drei Stellen
einer/eines

Auszubildenden fiir den Beruf der/des Fachangestellten fir Medien- und Informationsdienste,
Fachrichtung Bibliothek (w/m/d)
Kennziffer: SBB-GD-4-2019

ZuU besetzen.

Die Staatshibliothek zu Berlin (SBB) ist eine wissenschaftliche Universalbibliothek, die mit einem Bestand von
Uber elf Millionen Medieneinheiten zu den grof3ten deutschen Bibliotheken zahlt. Die Bibliotheksbestande
verteilen sich auf die Standorte Haus Potsdamer StralRe, Haus Unter den Linden, Westhafenspeicher,
Speichermagazin Friedrichshagen und die Bildagentur PreuRischer Kulturbesitz mit dem Standort am
Markischen Ufer.

Fachangestellte fur Medien- und Informationsdienste bestellen Medien aller Art, erfassen sie im Computer und
bearbeiten Rechnungen. Sie registrieren Daten von Bibliotheksnutzenden, stellen Benutzerausweise aus und
verbuchen Entleihen und Ricknahmen. Neben Bdurotatigkeiten am Bildschirm arbeiten sie auch im
Benutzungsbereich, der viel Kundenkontakt beinhaltet. Die dreijahrige Ausbildung wird an den Standorten der
SBB (Potsdamer Stral3e sowie Unter den Linden) und an der Louise-Schroeder-Schule (Oberstufenzentrum
Burowirtschaft und Verwaltung) in Berlin-Lichterfelde durchgeftihrt.

Fir die Ausbildung bringen Sie mit:

¢ mindestens befriedigenden mittleren Schulabschluss

e mindestens befriedigende Zeugnisnote in Deutsch

e Eigeninitiative und die Bereitschaft, sich aktiv fir die Ausbildung zu engagieren und zu lernen

¢ freundliche, aufgeschlossene Umgangsformen

e Freude an einer Tatigkeit mit Kundinnen und Kunden der Bibliothek

e durch Schulzeugnisse o0.a. Zeugnisse belegbare Sozialkompetenz, insbesondere Teamfahigkeit und
Zuverlassigkeit

e l6sungsorientierte und sorgfaltige Arbeitsweise

e Interesse und Freude an der Arbeit mit IT-Anwendungen, Datenbanken und elektronischen
Informationsmitteln

Ehrenamtliches und/oder soziales Engagement sowie ein Praktikum im Bibliotheks- und Informationsbereich
sind von Vorteil.

Sie erkennen sich wieder? Dann bewerben Sie sich bei uns!

Wir bieten Ihnen:

e eine abwechslungsreiche sowie fundierte und strukturierte Ausbildung

e breit gefacherte Ausbildungsinhalte

e mehrere interessante Praktika wahrend der Ausbildung

o erfahrene Ausbilderinnen und Ausbilder unterstutzen und fordern Sie

o tariflich vereinbarte Ausbildungsvergiitung nach dem TVA&D

e 30 Tage Urlaub je Kalenderjahr

e Eine befristete Ubernahme nach der Ausbildung wird gewéhrleistet; eine unbefristete Beschaftigung
wird angestrebt

05.08.2019



Stiftung
Preupischer Kulturbesitz

Die Stiftung PreuRischer Kulturbesitz begrif3t Bewerbungen von Menschen aller Nationalitaten. Als
interdisziplindre Kultur- und Forschungseinrichtung bietet die SPK familienfreundliche Arbeitsbedingungen und
gewabhrleistet die Gleichstellung von Frauen und Méannern. Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher
Eignung besonders berticksichtigt.

Bitte richten Sie lhr Anschreiben an die Generaldirektorin der Staatsbibliothek zu Berlin, Dr.h.c. (NUACA)
Barbara Schneider-Kempf, und senden dieses zusammen mit aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen
(Kopien der letzten beiden Schulzeugnisse und des Abschlusszeugnisses -sofern vorhanden- und
Praktikumsnachweise) ausschlief3lich in schriftlicher Form (keine Email und keine elektronischen Datentrager)
unter Angabe der Kennziffer SBB-GD-4-2019 bis zum 21. Dezember 2019 an:

Stiftung PreulBischer Kulturbesitz, Personalabteilung, Personalserviceteam 12d, Von-der-Heydt-Str. 16-
18, 10785 Berlin

Bewerbungen kdnnen grundsatzlich nur zuriickgesandt werden, wenn ein frankierter Rickumschlag beiliegt.
Ansprechpartnerin fir Fragen zur Ausbildung: Frau Kaufmann (Tel.: 030 - 266 43 1372)

Ansprechpartnerin fir Fragen zum Bewerbungsverfahren: Frau Prietz (Tel.: 030 - 266 41 1740)
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