
 

17.08.2016 

Bei der Staatsbibliothek zu Berlin - Preußischer Kulturbesitz sind zum 1. September 2017 drei Stellen          
einer/eines 
 

Auszubildenden für den Beruf der/des Fachangestellten für Medien- und Informationsdienste 
Fachrichtung Bibliothek 

Kennziffer: SBB-GD-5-2016 

 

zu besetzen.  

 

Die Staatsbibliothek zu Berlin – Preußischer Kulturbesitz als Einrichtung der Stiftung Preußischer Kulturbesitz 
ist Deutschlands größte wissenschaftliche Universalbibliothek mit breit gefächerten Dienstleistungen und 
bedeutenden Sammlungen und stellt somit ein Zentrum der nationalen Literaturversorgung dar.  
 
Der betriebsinterne Schwerpunkt des Ausbildungsgangs liegt auf den Aufgaben einer großen 
wissenschaftlichen Bibliothek. Fachangestellte für Medien- und Informationsdienste bestellen Medien aller Art, 
erfassen sie im Computer und bearbeiten Rechnungen. Sie erfassen Daten von Bibliotheksnutzenden, stellen 
Benutzerausweise aus und verbuchen Entleihen und Rücknahmen. Sie haben neben Bildschirm- und 
Büroarbeit im Benutzerservice mit Kundinnen und Kunden zu tun. Die dreijährige Ausbildung wird an den 
Standorten der Staatsbibliothek sowie an der Louise-Schroeder-Schule (Oberstufenzentrum Bürowirtschaft und 
Verwaltung) in Berlin-Lichterfelde durchgeführt. 
Wir bieten eine qualifizierte und vielseitige Ausbildung - bevorzugt Erstausbildung - sowie eine tariflich 
vereinbarte Ausbildungsvergütung.  
 
Anforderungen: 
 
Mindestens befriedigender mittlerer Schulabschluss mit mindestens befriedigenden Zeugnisnoten in Deutsch 
und Sozialkunde/Geschichte ● hohe Lernbereitschaft für die praktischen und theoretischen Ausbildungsinhalte 
● offenes und kommunikatives Auftreten ● ausgeprägte Zuverlässigkeit ● kooperative, lösungsorientierte 
Arbeitsweise ● Befähigung zum konzentrierten, ausdauernden und sorgfältigen Arbeiten sowie zum Erkennen 
von Ordnungssystemen ● Interesse an der Arbeit mit IT-Anwendungen, Datenbanken und elektronischen 
Informationsmitteln. 
 
Erwünscht: 
 

Außerschulisches Engagement ● Praktikum oder eine andere praktische Erfahrung im Bibliotheks- und 

Informationsbereich. 
 

 

Die Stiftung Preußischer Kulturbesitz gewährleistet die Gleichstellung von Männern und Frauen nach Maßgabe 

des Bundesgleichstellungsgesetzes. Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung vorrangig 

berücksichtigt. Wir freuen uns über Bewerbungen von Menschen mit Migrationshintergrund. 

    

Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen werden unter Angabe der Kennziffer SBB-GD-5-2016 bis zum      

14. Januar 2017 erbeten an: 

 

Generaldirektorin der Staatsbibliothek zu Berlin – Preußischer Kulturbesitz, Personalstelle (Z 1.3), 
10772 Berlin. 

 

Von Bewerbungen in elektronischer Form bitten wir abzusehen. Bewerbungen können grundsätzlich nur 

zurückgesandt werden, wenn ein frankierter Rückumschlag beiliegt. 

 

Ansprechpartner:  
 
Für fachliche Fragen: Frau Kaufmann (Tel. 030-266-43 1372), 
 
Für Fragen zum Verfahren : Frau Vogel (Tel. 030-266 43 1514). 


